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Astlan :| Boliim Ogretim Elemanlar

Yetki ve Sorumluluklar:

Boliim Bagkanligi Egitim-6gretim uygulama ve arastirma faaliyetlerinin yiiriitildigi akademik bir
birimdir. Boliim Baskani, boliimiin aylikli profesorleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, dogent de
bulunmadig: takdirde doktor 6gretim liyeleri arasindan Yiiksekokullarda Miidiiriin Onerisi ile Rektor
tarafindan atanir. Gorev siireleri li¢ yildir.

1. B6liim kuruluna bagkanlik etmek,

2. Boliimiin ihtiyaglarin1 Midiirliik Makamina yazili olarak rapor etmek,

3. Boliime bagli 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulunda degerlendirilmek tizere Miidiirliik Makamina yazili goriis
bildirmek,

4. Bolim Baskanligi ile Miidiirlilk Makami arasindaki her tiirlii yazigsmanin saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

5. Boliimiin ders dagiliminin gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini
saglamak,

6. Her egitim-6gretim donemi basinda ders programlarini hazirlayarak 6grencilere ve 6gretim

elemanlarina duyurulmasini saglamak,

8. Haftalik ders programlarinin diizenli bir sekilde otomasyon sistemine islenmesini saglamak,

9. Her 6gretim yili sonunda boliimiin gegen yildaki egitim-dgretim ve aragtirma faaliyetleri ile ilgili
degerlendirmesi yaparak gelecek yil i¢in ¢aligma plan1 hazirlamak,

10. Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,

11. Boliimde her diizeyde egitim-ogretim Ve aragtirmalarin yapilmasini, faaliyetlerin  diizenli ve
verimli olarak yiiriitiilmesini ve etkili bir bicimde kullanilmasini saglamak,

12. Boliim 6grencilerinin egitim-6gretime yonelik sorunlartyla yakindan ilgilenmek,

13. Bolim 6grencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik etmek ve
bu konuda onlara yardimci olmak,

14. Bolim dersliklerinin, calisma odalarinin ders arag- gereclerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz
olarak kullanilmasini saglamak,

15. Boliimdeki 6grenci-6gretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretim amaglart dogrultusunda, diizenli
ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

16. Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugsmasina
calismak,

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yapilmasi.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmimi okudum. Gorevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
ceeeddeen /2021
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